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SmartEdu Tirocini

E’ una piattaforma implementata con funzioni dedicate ai tirocini curriculari e finalizzata a una
migliore gestione della procedura. La filosofia alla base del modulo é la totale integrazione di
dati e funzioni al fine di gestirne il flusso con funzioni dedicate a studenti (portale studenti),
segreterie (portale segreterie), aziende (portale aziende) e docenti (portale docenti).

e SmartEdu Tirocini UniCT garantisce in forma totalmente dematerializzata
correttezza formale, tracciamento e conservazione dei dati, flessibilita e

velocita
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Le attivita su cui il docente tutor interviene attraverso il portale docenti (menu ‘tirocini’
appositamente creato) sono le seguenti:

Approvazione del progetto formativo di tirocinio
Firma del progetto formativo di tirocinio

Verifica intermedia e finale di tirocinio
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Valutazione finale del tirocinio
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1. Approvazione del progetto formativo di tirocinio

> |l docente riceve le proposte di accettazione dei tirocini curriculari all'interno del menu “Tirocini” del portale docenti. Dopo
aver visualizzato il dettaglio del progetto formativo proposto dall'azienda, il docente pud accettarlo / rifiutarlo o proporre

modifiche.
S Ui
ni per | docent Modulistica smart_edu Esci 184} copt s
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Inserve qu ol seguo e nehieste & mocincs:

Elenco dei Progetti Formativi irf attesa di approvazione

Azienda Studente Corso di laurea Tipe tirecinio

L'accettazione del progetto formativo da parte del docente consente i successivi step:
- firma dello studente
- firma del tutor aziendale
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2. Firma del progetto formativo di tirocinio

1 e Appellieprove ~  Funzioniperidocenti ~  Modulistica +  Tirocini + smartedu +  Esci

e |l docente tutor riceve una notifica via email
quando sul portale sono presenti progetti
formativi di tirocinio da firmare. La firma da
apporre deve essere digitale (selezionare la
modalita PADES) e la procedura € analoga a
quella della verbalizzazione digitale degli esiti

Dettaglio Progetto Formativo - da firmare

d'esame.
Sigla
e |l progetto contiene ogni informazione utile i T
r_elat_lva a obiettivi dgl :CII’O(-ZInIO e- carriera de] 1) s s it s (s ) s A s et s o & o e
tirocinante, compresi riferimenti ISTAT degli e s T Coenions 3o oo, B h ot o T e G s 8 o D, o M & AR T tgots
. . . formio agh student! nela fase & redazione dei leaming agreement; 3) acquisive Ung congscenza spedifica delle tecniche didettiche adottate dall’Ateneo in materia
SbOCChI prOfeSSIOnall_ & lezon, vabtazion, tutorata, €cc, Con particotere rlrimenta » tulte le attivith che posson essere svobe da rematy, 4) svkppare '8 Capecid & reazienarsl

con gh UMfc), | Dacens @ | Tutors deilianas corrispondente al fise & formire aghi Student in Erasmus tutte le pil oppartune forme di assistenza & crleataments,
Ovlettiv trasversal | Capaoth & lewrae ATtermo 0 un Qrusge & vers it madaie st working
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2.1 Formalizzazione del progetto formativo di tirocinio

e Al fine di formalizzare l'avvio dei
tirocini, I'A.Di. firma digitalmente i
progetti con firma automatica
massiva

e (Con lapposizione di tutte le firme
sul progetto formativo, il tirocinio é
avviato e copia del documento
firmato rimarra visibile a tutti gli
attori del flusso

smart snagrafiche ten osar: e > () o
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» Gastione Progetti Formativi

Progetti Formatid approvati dai docenti referenti

£ —=

s done ¢ dell crganiznazione - 116 080301 Tieacinko curiculars

g v Dl e g Tenons Awedoie 118 MONRN Tiaciwie curidare

o|l sistema controlla e garantisce all'avvio di ogni tirocinio che sia valida la
copertura assicurativa del tirocinante (Gestione INAIL - Assicurazione contro
infortuni) e che sia in corso di validita la Convenzione di tirocinio
appositamente siglata tra I'Ateneo e I'ente ospitante




smart

DOCENT]

FOWERED EBY G‘:MP

3. Verifica intermedia e Verifica finale di tirocinio

e A meta percorso di tirocinio, il tirocinante dovra aggiornare il proprio

Relazione finale di Tirocinio
tutor didattico in merito al lavoro svolto fino a quel momento. Questa

verifica intermedia puo avvenire in qualsiasi modalita (mail, telefonata i
teams ecc.) —
e A fine tirocinio, il tirocinante dovra descrivere con una relazione e

scritta il lavoro svolto, le eventuali difficolta riscontrate e cid che ha
appreso. La relazione dovra essere approvata dal tutor aziendale, che
avra anche il compito di caricarla sul portale insieme alla copia del
registro delle presenze al tirocinio

TUTON AZIENDALE

PORICOO TIROCING DA AL

M L0 STUOENTE

S OFL TUTOR AZTENOWGE
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4. Valutazione finale del tirocinio

Il docente tutor, presa visione della
documentazione di  fine tirocinio,
valutera il lavoro svolto e approvera la
registrazione dei crediti sulla carriera
dello studente

> Ove previsto dal regolamento del
corso di laurea, la valutazione con
merito  del tirocinio  puo
comportare ['attribuzione di un
punteggio aggiuntivo alla
votazione finale di laurea

-
smart Appellie prove . Funzioni per i docenti Modulistica . Tirocinl - smart_edu Esci ;‘u) ot
cove P @ L

Sei in Docenti > Tirocini > Progetti formativi per i tirocini curriculari @ post titolo

» Gestione Progetti Formativi

pett t da fir Progett! Formativi conclus! da firmare orico Aziende senza stipula

Elenco dei Progetti Formativi in attesa di firma

Progetti Formativi da approvare ]

Azienda Studente Corso dif laurea Tipo tirocinio

Scienze dell'amministrazione e

dell' rzazione = L-16 Tirecinlo curriculare
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\ La registrazione dei crediti sulla carriera dello studente verra perfezionata dalla Commissione di
p 2N Tirocinio, che visualizzera, sulla propria pagina dedicata alla registrazione esami, un appello

autogenerato dal sistema con gia inclusa la prenotazione dello studente

Grazie per l'attenzione

Created: Loredana Granata - Universita degli Studi di Catania
Direttore operativo flusso SmartEdu Tirocini UniCt





